附件1：

高等教育自学考试助学情况数据信息标准
	名  称
	数据类型
	最大允许长度
	数据含义

	助学组织名称
	字符串
	60
	按许可证或备案证明上的名称填写

	办学许可证编号
	字符串
	30
	办学许可证或备案文件的编号

	办学许可证发放单位
	字符串
	60
	发放办学许可证单位/备案单位名称

	办学许可证发放日期
	字符串
	10
	格式：yyyy-mm-dd（y代表年，m代表月，d代表日）

	助学组织主体类型
	字符串
	12
	按部门委托办学、成人高校、普通高校、民办非学历高教机构、民办普校、其他分类填写

	法人代表姓名
	字符串
	20
	助学组织法人代表的姓名

	法人代表职务
	字符串
	10
	助学组织法人代表的职务

	全日制学员数
	数字
	7
	集中形式学习的自考生总数

	兼职教学人数
	数字
	5
	服务于自考教学的兼职教学人数

	专职教学人数
	数字
	5
	服务于自考教学的专职教学人数

	业余学员数
	数字
	7
	业余形式学习的自考生总数

	学员总数
	数字
	7
	当前在校自考生总人数

	2011年招生数
	数字
	7
	2011年招收自考生总人数

	管理人员数
	数字
	6
	服务于自考的所有管理人员数

	教学和管理人员总数
	数字
	6
	专职教学人数+兼职教学人数+管理人员数的总和

	负责人姓名
	字符串
	30
	助学组织负责人的姓名

	联系地址
	字符串
	100
	助学组织的联系地址

	邮政编码
	字符串
	6
	助学组织的邮政编码

	联系电话
	字符串
	50
	助学组织的联系电话

	传真
	字符串
	50
	助学组织的电话传真号码

	助学类型
	字符串
	2
	根据辅导专业类型填写相应代码：A．面向社会开考专业B．主考学校自办助学专业C．专接本专业D．面向社会开考专业和主考学校自办助学专业二者兼有E．面向社会开考专业和专接本专业二者兼有F. 主考学校自办助学专业和专接本专业二者兼有

	专业代码
	字符串
	7
	按省考办的专业规范要求填写

	专业名称
	字符串
	50
	按省考办的专业规范要求填写

	助学形式
	字符串
	10
	按集中、业余、二者兼有分类填写

	专业层次
	字符串
	10
	按本科段、专科段分类填写

	专业人数
	数字
	7
	该专业招收自考生人数


说明：

1．“教学和管理人员总数”为新增加字段，请根据“数据含义”一栏要求填写。

2. 法人代表栏目内的“手机”一栏请务必准确填报。

3. “专职教学人数”、“兼职教学人数”、“管理人员数”均指本机构服务于自考的人数。

4. 全日制学员数+业余学员数=学员总数；专业人数相加总和等于学员总数；专职教学人员数+兼职教学人数+管理人员数=教学和管理人员总数。
5. 助学组织开设有多个助学辅导专业时，填写完该助学组织的基本信息和第一个辅导专业信息后，其他辅导专业的信息要连续填写在辅导专业信息相关栏目下，助学组织的基本信息不要再重复填写。如下图所示：
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